
План мероприятий МБУ ДО ЦРТ «Уголёк» по реализации лин-проекта  

«Оптимизация процесса ведения документооборота в ОУ за счёт перехода 

фокус группы к электронному учёту посещаемости» 

 
№ п/п Наименование Сроки  Ответственный  

1 Разработка и согласование 

электронной формы журнала 

учёта посещаемости на 

платформе Яндекс  

01.08-25.08.22 г Фролова А.Л. 

Сорокина С.Н.  

2 Согласование электронной 

формы журнала учёта 

посещаемости на платформе 

Яндекс и внесение 

корректировок 

26.08.-31.08.22 г. Метелкин В.О.  

Фролова А.Л. 

Сорокина С.Н. 

3 Внесение изменений в 

положение о журнале учёта 

работы педагогов 

26.08.-31.08.22 г. Метелкин В.О.  

Горбунаец Е.А. 

4 Заполнение электронного 

журнала учета работы 

педагога (фокус-группа) 

01.09-30.09.2022 Метелкин В.О.  

Сорокина С.Н. 

Ильина Е.Е. 

Курьян И.С. 

Исанова Г.И. 

Копалова О.В. 

Овечкина О.А. 

5 Контроль заполнения 

электронного журнала учета 

работы педагога 

03.10-04.10.22 Горбунаец Е.А. 

Линд Л.В. 

6 Корректировка методики, 

внесение изменений в 

электронную форму 

05.10.-10.10.22 Метелкин В.О.  

Фролова А.Л. 

Сорокина С.Н. 

Линд Л.В. 

7 Заполнение электронного 

журнала учета работы 

педагога (фокус-группа) и 

мониторинг результатов 

10.10.-25.11.22 Метелкин В.О.  

Сорокина С.Н. 

Ильина Е.Е. 

Курьян И.С. 

Исанова Г.И. 

Копалова О.В. 

Овечкина О.А. 

Горбунаец Е.А. 

Линд Л.В. 

8 Разработка инструкции для 

педагогов по заполнению 

журнала. Копирование 

шаблонов журнала для 

краткосрочных программ 

25.11.-06.12.22 Метелкин В.О.  

Фролова А.Л. 

Сорокина С.Н. 

Линд Л.В. 

 

 

Директор                                                                                                 А.В. Музылев 

МБУ ДО ЦРТ «Уголёк» 


